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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DEL DEPORTE DEL ESTADO DE
YUCATAN, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2025

En la Ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatén, Estados Unidos Mexicanos, siendo las
catorce horas con cuarenta y cinco minutos del dia veintinueve de enero del dos mil veinticinco,
se llevé a cabo la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto del Deporte del Estado de Yucatén, correspondiente al gjercicio fiscal
dos mil veinticinco, tal como lo establece el articulo 72 de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatdn, Acuerdo 248 /2020, publicado en el Diario Oficial el 24 de junio de 2020, Presidiendo
la sesion el Licenciado, Yuntzil Donato Ake Martinez, Titular de la Direccién Juridica y Titular de
la Unidad de Transparencia del IDEY, en su carécter de Presidente del Grupo Interdisciplinario
y los vocales que a continuacién s& MeNCIONaN: ============== == mm o e
Licenciada Leticia Margarita Cerén Concha, Coordinadora de Archivos del IDEY, en su calidad
de Secretaria TeCNiCa= === mm e oo e

LEF. Manuel Jesus Gil Acereto, Titular de la Direccién de Promocién Deportiva del IDEY, en su
calidad de VoCal-======= == oo e e e e

C. P. Sofia Guadalupe Ortegén Huchin, Titular de la Subdireccién de Administracién y Finanzas.
en Representacion del C. P. Jaime Sergio Martinez Loeza, Director de Administracién y finanzas
del IDEY, en su calidad de Vogal========m=mm s o oo e e e e

Lic. Leonel Jests Macias Sanchez, Titular de la Direccién de Proyectos Estratégicos del IDEY,
en su calidad de Vocal----===========-- - e e e B o S e S B S i e o e
Dr. Anastacio Méndez Dominguez Titular de la Direccién de Alto Rendimiento del IDEY, en s
calidad de VoCal-m=mmmmmmm e e e e e e e e

Lic. Alfonso de JeslUs Basto Flores en Representacién del TEC. Gustavo Herndn Espadas
Espinosa, Titular de la Direccién del Complejo Olimpico Deportivo Inaldmbrica, en su calidad de
VO == o o o o e e e
LEF. José Alejandro Medina Alvarado Titular de la Direccién de Vinculacién y Unidades
Deportivas del IDEY, en su calidad de Vocal======== == mnmm oo oo e oo e e
I.S.C. Ricardo Javier Estrada Tuz Jefe del Departamento de Sistemas de Informacién del IDEY,
en su calidad de Vocal-=======mmmm e oo oo e e e e e e
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Contadora Publica, Ana Virginia Caamal Tzuc, Jefa del Departamento de Planeacién y Control
Presupuestal, en su calidad de Vogal=========m s e e e e e e e e e e

o e

Misma que se celebré de conformidad con el siguiente:

ORDEN DEL DiA
I.- Lista de Asistencia
II.- Lectura y Aprobacion del Orden del dia.
III.- Presentacién del Informe Anual, correspondiente al ejercicio fiscal del afio 2024. ™

IV.- Presentacién de la Valoracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
correspondiente al ejercicio fiscal 2025

V.- Aprobacién del Calendario de trabajo del Grupo Interdisciplinario, correspondiente al
ejercicio fiscal 2025

VI.- Asuntos generales registrados.

VII.- Clausura de la Sesién.

I1.- Lista de Asistencia y declaracién del quérum legal.

En desahogo del PRIMER punto del Orden del Dfa, la Licenciada Leticia Margarita, Cerén
Cocha, Secretaria Técnica de este grupo interdisciplinario, dejé constancia e informé al
Licenciado Yuntzil Donato Ake Martinez, en funcién de Presidente, que se encuentran
presentes o representados los integrantes, asi como los invitados especiales convocados para
este acto, por lo que se cuenta con el quorum legal necesario para sesionar y en consecuencia,
siendo las catorce horas con cuarenta y cinco minutos del dia veintinueve de enero de dos mil___
veinticinco, se declaré formalmente instalada la Primera Sesién Ordinaria del Grupo{ °
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Instituto del Deporte del Estado de
Yucatan, correspondiente al Ejercicio Fiscal 2025---========mmmmmmm o e e e e e e
I1.- Lectura y Aprobacién del Orden del dia. \
Como SEGUNDO punto del orden del dia, la Licenciada Leticia Margarita Cerén Concha, . \
Secretaria Técnica de este Grupo Interdisciplinario, dio lectura al Orden del Dia,
seguidamente, el Licenciado Yuntzil Donato Ake Martinez, en funcién de Presidente,

sometid para aprobacién de los miembros presentes este punto, siendo aprobado por %
unanimidad (ACUERDO IDEY-ISOGISIA-29012025-01).---===s=mmmmmmmmmmccc e

II1.- Presentacién del Informe Anual, correspondiente al ejercicio fiscal 2024. Como

TERCER punto del Orden del Dia, la Licencia Leticia Margarita Cerén Cocha, Secretaria
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Técnica, solicitd la dispensa de la lectura del Informe Anual, toda vez que la documentacion se
encuentra en la carpeta de trabajo previamente entregado a cada uno de los miembros
presentes, el cual se anexa como parte integrante del acta. Seguidamente, el Licenciado
Yuntzil Donato Ake Martinez, en funcion de Presidente, sometié para aprobacién de los
miembros presentes este punto, siendo aprobado por unanimidad. (ACUERDO IDEY-

ISOGISIA-29012025-02)

IV.- Presentacion de la Valoracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
correspondiente al ejercicio fiscal 2025. En desahogo del cuarto punto del Orden del Dia,
la Licencia Leticia Margarita Cerén Concha, Secretaria Técnica, informd que, en apego a
lo dispuesto en los articulos 10 fraccién 1V, del 25 al 28, el 29 y del 70,72 y 73 de la Ley de

v/4
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Archivos para el Estado de Yucatan, de los Lineamientos de Operacién y en referencia, se

presenta

los entregables incluidos en el

Programa anual de Desarrollo Archivistico,

correspondiente al ejercicio fiscal 2025, asimismo, solicité la dispensa de la lectura del Programa
Anual, toda vez que la documentacién se encuentra en la carpeta de trabajo previamente

entregado a cada uno de los miembros presentes, el cual se anexa como parte integrante del
acta. seguidamente, el Licenciado Yuntzil Donato Ake Martinez, en funcién de
Presidente, sometidé para aprobacion de los miembros presentes este punto, siendo aprobado
por unanimidad (ACUERDO IDEY-ISOGISIA-29012025-03)

Entregables
Nombramiento o ratificaciones de los integrantes del SIA:
- Responsables de los Archivos de Tramite.
- Responsable de oficialia de partes
- Responsable del Archivo de Concentracién.

Actividades

Emisién u oficio solicitud de nombramiento, actualizacién o ratificacion.

Catdlogoe de Disposicidn Documental

Reuniones de trabajo para la valoracién documental de las series del
CADIDO del IDEY, entre el Coordinador de Archivo, Archivo de Tramite y
Archive de Concentracién con las dreas que adn no lo realizan

Manuales de procedimientos.

Premocién de la normatividad Interna

Plan de trabajo a desarrollar en el
concentracion.

archivo de

Considerando las siguientes comisiones:

-Capacitacién al personal relacionado

-Instrumentos, formatos y herramientas para la gestién de la
documentacién del archivo de concentracién del Sistema Institucional de
Archivos del IDEY

-Sistematizacién automatizada para la gestién documental

-Proyectar el presupuesto, requerimientos, humanos y materiales
-Requerimientos estructurales para la unidad de archivo de concentracién
-Cronograma de trabajo

-Tabla de Riesgos

Elaboracién de Plan anual de Trabajo del archivo de concentracién IDEY. ﬁ,

Calendario de Transferencias Primarias vy el registro de las
que se llevaron a cabo a lo largo del afio.

Planear conforme a tiempos establecidos las transferencias primarias para
su control.,, se podré realizar siempre y cuando estén las
condiciones apropiadas en cada 4rea responsable y se cuente con
la Unidad del Archivo de Concentracién

V.- Aprobaciéon del Calendario

de

trabajo del Grupo Interdisciplinario,

correspondiente al ejercicio fiscal 2025. En atencién al quinto punto del orden del dia, la
Licencia Leticia Margarita Cerén Concha, Secretaria Técnica, presentd el calendario de
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trabajo del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Instituto del
Deporte del Estado de Yucatdn, para su valoracién, quedando de la siguiente manera:

PROGRAMA

Valoracion informe anual 2024,

Reporte  de  avances de los
:::m:h:n;:z:s“ N entregables del ejerciclo fiscal 2025 -

Sesiones de valoraclon del
Grupe Interdisciplinario

Seguidamente, el Licenciado Yuntzil Donato Ake Martinez, en funcién de Presidente,
sometié para aprobacién de los miembros presentes este punto, siendo aprobado por
unanimidad. (ACUERDO IDEY-ISOGISIA-29012025-04) ------=---=mmm oo
VI.- Asuntos generales registrados. En atencién al sexto punto del orden del dia, Ia
Licencia Leticia Margarita Cerén Concha, Secretaria Técnica, present6 el concentrado del 3\
control de entregas, de los documentos normativos entregables, de las Areas Administrativas

que no han entregado y/o no actualizaron, o no aplicaron el sistema Institucional de archivos:

Nombramientos de la estructura del drea de archivo, fichas de valoracién documental de las
series del CADIDO, Inventario General de Archivo de Trémite, listado genérico de baja
documental, inventario de transferencia primaria. Hizo hincapié en que se requlere utilizar las r
herramientas e Instrumentos de control archlvistico, de acuerdo a los formatos que estdn
validados y autorizados: Formato de registro de correspondencia de entrada y salida externos

e internos, la plantilla de la caratula y los lomos de los expedientes.

También se enfatizé que los integrantes del grupo interdisciplinario conozcan y apliquen los
Lineamientos para la operacién del grupo interdisciplinario del sistema institucional de archivos,
Asf como verifiquen en sus dreas y unidades administrativas apliquen el Catdlogo de Disposicién
Documental y su gufa y demds instrumentos de control archivistico de acuerdo a la normatividad
vigente.

Les record6 que es necesario capacitar al personal designado como responsable de archivo de
tramite, asi como de enviar por escrito la notificacién de algun cambio, la importancia de
verificar la conservacién de los documentos, la entrega fisica y electrénica, por parte del
personal que deja dicha funcidn.

Asimismo, incluir en sus manuales de organizacién las funciones del responsable de Archivo de
Trémite

Sefialé que se requieren recursos econdmicos, materiales y humanos para el desarrollo del
Sistema Institucional de Archivos del IDEY: estructura completa, unidad de archivo de
concentracién y todos sus implementos con el propésito de cumplir con la ley general y estatal
de archivos y todos las politicas, procedimientos normativos y operativos en materia de archivo
que marcan, para la gestién organizacién y administracién del Sujeto Obligado.

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario ponen como puntos de acuerdo:

1.- Verificar que se atiendan los asuntos pendientes registrados, del Sistema Institucional de
Archivos del IDEY.
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2.- Que la presidencia de este grupo realice las gestiones organizacionales para cumplir con la
estructura completa del Sistema Institucional de Archivos del IDEY, con el Director General.
3.- Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario acordaron plantear en su reunién de trabajo con
el Director General:

A)é. - Requerir personal especializado y especifico para la funcién del responsable de archivo de
tramite.

B). - La remuneracion del Responsable de Archivo de Trémite en la recategorizacién en caso d
que sea menor a coordinador “A”", y dar una compensacién por dicha funcién

C).- Que a la Coordinacién del Area de Archivo del IDEY, se le recategorice y se le otorgue la
remuneracién correspondiente de acuerdo a las funciones que estd desempefiando como lo
marca en los lineamientos del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del
IDEY, de cuando menos de jefe de departamento.

4.- Que la Direccién de Administracién y Finanzas dote de los recursos materiales, equipamiento
para el archivo de concentracién y recursos humanos para el mejoramiento del desarrollo del \
Sistema Institucional de Archivo del IDEY W\')
5.- Iniciar con el proyecto de automatizacién del Sistema (digitalizar los instrumento y /\ N
herramientas para mayor control y transparencia de la gestion y organizacién del mismo. ;
6.- Que la titular del Area Coordinadora de Archivo envie, nuevamente, via correo electrénico
la relacion de las dreas administrativas que aln no estdn cumpliendo en la aplicacién de
Sistema Institucional de Archivos. ========mmmm e e
VII.- Clausura de la Sesién
Para desahogar el SEPTIMO PUNTO del Orden del Dia, la Licenciada Leticia Margarita
Cerén Concha, Secretaria Técnica, informé a el Licenciado Yuntzil Donato Ake Martinez,
en funcién de Presidente, que se han agotado los puntos a tratar del orden del dia aprobado
para el desarrollo de esta sesion, por lo que siendo las dieciséis horas con seis minutos del dia
veintinueve de enero de dos mil veinticinco, el Presidente declaré formalmente clausurada la
Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto del Deporte del Estado de Yucatan, correspondiente al Ejercicio
Fiscal dos mil veinticuatro, quedando validos los acuerdo que de esta emanen e instruyendo a
la Secretaria Técnica a levantar el acta respectiva y recabar las firmas de los gue en esta han
intervenido para su debida constancia y aprobacién e incluir los anexos correspondientes,-----

Hoja de firmas del Grupo Interdisciplinario del IDEY, celebrado el 29 de enero del
afo 2025, en la Sala de Juntas del IDEY.

e NOMBRE

ic. Yuntzil Donato Ake IViartl’ne
Titular de la Direccién Juridica y Titular de la
Unidad de Transparencia del IDEY

LEA. Leticia Margarita Cerén Concha
Titular del Area Coordinadora de Archivo del
IDEY
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LEF. Manuel Jesus Gil Acereto
Titular de la Direccidon de Promocién
Deportiva del IDEY

C. P. Sofia Guadalupe Ortegén Huchim Titular
de la Subdireccién de Administracién y
Finanzas. En representacién del C. P. Jaime
Sergio Martinez Loeza

Titular de la Direccién de Administracién y
Finanzas del IDEY

Lic. Leonel Jesus Macias Sénchez

Titular de la Direccién de Proyectos
Estratégicos del IDEY

Dr. Anastacio Méndez Dominguez

Titular de la Direccién de Alto Rendimiento
del IDEY

C. Jesus Corona Ascencio

Titular de la Direccién del Complejo Deportivo
Kukulcdn

Lic. Alfonzo de Jesus Basto Flores en
representacion del TEC. Gustavo Hernédn
Espadas Espinosa

Titular de la Direccion del Complejo Olimpico
Deportivo Inaldmbrica

LEF. José Alejandro Medina Alvarado

Titular de la Direccién de Vinculacién y
Unidades Deportivas del IDEY

I.S.C. Ricardo Javier Estrada Tuz

Titular del Area de Sistemas de Informacién
del IDEY

C. P. Ana Virginia Caamal Tzuc

Titular del Area de Planeacién y Control
Presupuestal del IDEY.

La presente Hoja de firmas pertenece al acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Instituto del Deporte del
Estado de Yucatan, correspondiente al Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco, celebrada
el dia veintinueve de enero de dos mil veinticinco, constante de seis (06) fojas por su
lado anverso.
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RELACION DE PERSONAS QUE ASISTIRAN EN LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DEL DEPORTE DEL

Sede: Sala de Juntas del IDEY

NOMBRE

ESTADO DE YUCATAN

Fecha: 29 de enero de 2025

AREA £ ADMIMSTRATNA

Hora: 14:30 hrs.

Lic. Lic. Yuntzil Donato Ake Tntular de la Direccién Juridica y s
1 Nfariines Titular de la Unidad de //
Transparencia del IDEY / / A .
LEA. Leticia Margarita Cerén Titular del Area Coordinadora de z //T
2 ) i/ F
Concha Archivo del IDEY : M -1
. Titular de la Dire de Promocién = S ———
3 |LEF. Manuel Jesus Gil Acereto ftular de la Direccidn 8 e —
Deportiva del IDEY :
Titular de la Direccién de
4 |C.P. Jaime Sergio Martinez Loeza L. i .
&l Administracién y Finanzas del IDEY o
) ] . Titular de la Direccién de Proyectos
5 |Lic. Leonel Jests Macias Sanchez ,e a birec oye N~ /w’x} J
Estratégicos del IDEY
Dr. Anastacio Méndez Titular de la Direccién de Alto /,’ ")/
6 , . N
Dominguez Rendimiento del IDEY Mé:
itular de la Direccién del Complejo r iy
7 |C. Jests Corona Ascencio Tty ar_ recc RSl 4 M J
Deportivo Kukulcén .
Lic. Alfonso de Jesus Basto Flores .y
1 .esu Suplente del Titular de la Direccidn F//
en Representacion del TEC. . i ,
8 , del Complejo Olimpico Deportive
Gustavo Hernan Espadas ;5 )
. Inalédmbrica
Espinosa \
Titular de |a Direccién de <15 -~
LEF. José Alejandro Medina ', y i ] _ . e
9 Aliarade Vinculacién y Unidades Deportivas /'/ s
del IDEY A )
Titular del Area de Sistemas de A=
10 |L.S.C. Ricardo Javier Est T {
0 i ¥ radd Tux Informacién del IDEY {
. Titular del Area de Planeacién v i * f Alea ledicia
11 |C. P. Ana Virginia Caamal Tzuc
il Control Presupuestal del IDEY. X Lspez \illonoedft
‘ - To ———— &
C. P. Sofia GuadalupeOrtegon Tltufa_ir. e a-S'ubdlr.eccmn de -
] Administracion y Finanzas. Invitado
Huchim .
Especial
Lic. Alberto Antonio Castro Coordinador de la Unidad de T >
12 ) i ==
Cambrano Transparencia Invitado Permanente
13 Lic Sinthia del Carmen Alvarado |Coordinador de Control Interno Invitado|
Canche Especial K
77




¢3» YUCATAN
\ VY 4 COBIEAND DEL ESTADO 2024 - 2030
PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL IDEY

FECHA: MIERCOLES 29 DE ENERO DE 2025
LUGAR: SALA DE JUNTAS DEL IDEY
HORA: 14:30 HRS.

Orden del Dia:

I.- Lista de Asistencia

II.- Lectura y Aprobacion del Orden del dia.

III.- Presentacion del Informe Anual, correspondiente al ejercicio fiscal
del afo 2024.

IV.- Presentacion de la Valoracién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, correspondiente al ejercicio fiscal 2025

V.- Aprobacién del Calendario de trabajo del Grupo Interdisciplinario,
correspondiente al ejercicio fiscal 2025

VI.- Asuntos generales registrados.

VII.- Clausura de la Sesion.
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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL IDEY

REGISTRO DE ASUNTOS GENERALES:

ASUNTOS PENDIENTES DE ACUERDO A LA VALORACION Y VALIDACION DE LA PLANEACION DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PARA EL EJERCICCIO FISCAL 2024 QUEDARON PENDIENTES LOS
SIGUIENTES PUNTOS:

Integracién en la estructura orgénica del IDEY el Area Coordinadora de Archivo, que de acuerdo al articulo 29 se sefiala
en el capitulo IV de la Ley General de Archivo y Capitulo VI de la Ley Estatal.

Asi como de las disposiciones aplicables y funciones referidas en los Lineamientos de la operacién y organizacién del Are\Q G7<
Coordinadora de Archivos, Incluir y/o modificar el Manual de Organizacién y el Reglamento Interior del IDEY y sus are
administrativas del organigrama vigente, de acuerdo a los procesos y politicas establecidas y validadas.

También la integracién de las funciones de las dreas operativas para dar cumplimiento en lo dispuesto en los articulos 30,
31, 32y 33 de esta Ley, en dichos documentos normativos.

Nombrar al personal para la coordinacién del archivo de concentracién de acuerdo al articulo 33 de esta Ley.

Designar al personal responsable de la Unidad de Concentracién, como lo establece en el articulo 33 de la Ley General y
estatal de archivos.

Otorgar un espacio especifico para el drea coordinadora de archivo

Proyectar la gestion de recursos financieros y materiales para desarrollo de un espacio adecuado para la Unidad de \
Archivo de concentracion del IDEY por parte de la Direcciéon de Administracién y Finanzas de este Instituto

Establecer las politicas de la Transferencia primaria y secundaria documental de:
a) Lacreacion o baja de series del archivo de trdmite y su transferencia y
b) Prestamos

Entregable &

Elaboracion de Plan anual de Trabajo del archivo de’
Plan de trabajo a desarrollar en el archivo de | concentracién IDEY.

concentracion. Considerando las siguientes comisiones:
-Capacitacion al personal relacionado

Calle 60 No. 312 por 21 Col. Alcald Martin  C.P.97050 T +52 (999) 942 0050 Mérida, Yuc. México
yucatan.gob.mx
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-Instrumentos, formatos y herramientas para la gestién de la
documentacién del archivo de concentracién del Sistema
Institucional de Archivos del IDEY

-Sistematizacién automatizada para la gestién documental
-Proyectar el presupuesto, requerimientos, humanos vy
materiales

-Requerimientos estructurales para la unidad de archivo de
concentracion

-Cronograma de trabajo

-Tabla de Riesgos

Valoracién del Listado Genérico de baja documental del ejercicio fiscal de 2018 y afios anteriores. Para solicitar el
dictamen de baja documental a la AGEY. |

Valoracion del Inventario de Transferencia Primaria de 2019 en adelante de acuerdo a la vigencia Documental, \
correspondiente al ejercicio fiscal 2024 ‘

Entrega del nombramiento de personal designado como responsable de archivo de trémite por parte del Area.
Administrativa: de 35 solo entregaron 13, faltan por entregar 22:

_ FIRMA/ ENTERADO/ e . FIRMA/ ENTERADO/
Ne AREA mnmnwm N° AREA CONFIRMADO/ENTREG
ADO/ | AlOY 4
1 DIRECCION GENERAL NO HA ENTREGADO 12 OFICIALIA DE PARTES NO HA ENTREGADO
ACTUALIZADO en el DIRECCION DE ALTO
DIRECCION JURIDICA PDF falta firma 13 RENDIRAIENTS NO HA ENTREGADO
DIRECCION DE
2 | bROMOCION DEPORTIVA | NC HA ENTREGADO 14 DEPORTE FEDERADO NO HA ENTREGADO
a ACTIVACION FISICA NO HA ENTREGADO CENTRO DE ALTO
15 | RenpIMIENTO DEPORTIVO | N© HA ENTREGADO
s DEP&%EJ;T:‘,‘:,‘;ALY NO HA ENTREGADO i DIRECTOR DEL COMPLEJO | ENVIO OFICIO
SUBDTRECCION DE DEPORTIVO KUKULCAN (faltd plantilla)
6 ADMINISTRACION Y NOC HA ENTREGADO COMPLEJO OLIMPICO
SUESHEEES o 17 DEPORTIVO LA NO HA ENTREGADO
ADMINISTRACION Y NO HA ENTREGADO INALAMEBRICA
7 ELntabizas DIRECCION DE
CONTROL PATRIMONIAL [ NO HA ENTREGADO 18 |VINCULACION Y UNIDADES |[NO HA ENTREGADO
DEPORTIVAS
8 RECURSOS HUMANOS NO HA ENTREGADO
STADI AL. SALVADOR
19 | ESTADIO GR NO HA ENTREGADO
ALVARADO
RECURSOS MATERIALES NO HA ENTREGADO - - I
e 20 :N[L?fg DEPOR 'X’:é'lz' NO HA ENTREGADO
ALMACEN NO HA ENTREGADO E JUAREZ G
DEPARTAMENTO DEL
10 | PROYECTOS ESTRATEGICOS | NO HA ENTREGADO 21 CENTRO ESTATAL DE BOX NG HA ENTREGADO
UNIDAD DEPORTIVA DEL
11 MARKETING DEPORTIVO |NG HA ENTREGADO 22 SUR NG HA ENTREGADO
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Actualizar Inventario General de Archivo de Trémite de 35 faltan 18 éreas administrativas por entregar

AREAS

™ ADMINISTRATIVA N° AREAS iy
: ADMINISTRATIVA
1 |ATENCION CIUDADANA
> |SISTEMAS DE 10 |PROYECTOS ESTRATEGICOS
INFORMACION
COORDINACION DE DIRECCION DE ALTO
3 |ARCHIVO DE 11

EONCENTRACIGN RENDIMIENTO

DIRECCION DE
4 |PROMOCION 12 | DEPORTE FEDERADO

DEPORTIVA

COMPLEJO DEPORTIVO

s ACTIVACION FisicA 13
KUKULCAN

DIRECCION DE

6 |ADMINISTRACION Y 14 COMPLEJO OLIMPICO
FINANZAS DEPORTIVO LA INALAMBRICA
SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION Y 15 ESTADIO GRAL.

7 |EINANZAS SALVADOR ALVARADO
CONTROL PATRIMONIAL GIMNASIO

16

SOLIDARIDAD
UNIDAD DEPORTIVA

8 |RECURSOS HUMANOS

17
RECURSOS MATERIALES VILLAPALMIRA
2 UNIDAD DEPORTIVA
ALMACEN 18 DEL SUR

Calle 60 No. 312 por 21 Col. Alcald Martin  C.P. 97050 T +52 (999) 942 0050 Méfi
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N°| AREAS ADMINISTRATIVA N°| AREAS ADMINISTRATIVA
RECURSOS MATERIALES
1 |SISTEMAS DE INFORMACION
2 COORDINACION DE ARCHIVO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS
CONCENTRACION 10 |MARKETING DEPORTIVO
3 g:ﬁi?:_;ﬁ::mz PROMOCIéN 11 |DIRECCION DE ALTO RENDIMIENTO
4 | ACTIVACION FiSICA 15 [METQDRLDGIA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y 13 | DEPORTE FEDERADO
5 FINANZAS 14 | COMPLEJO OLIMPICO DEPORTIVO (A
INALAMBRICA
6 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION T- | ESTADIO GRAL SALVADOR
Y FINANZAS ALVARADO
7 |CONTROL PATRIMONIAL 16 | GIMNASIO SOLIDARIDAD

Entregar Listado Genérico de Baja Documental de 35 faltan 23 dreas administrativas

o igm ISTRATIVA N° |AREAS N° |AREAS
' ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
1 [sIsTEMAS DE
INFORMACION 17 |ESTADIO GRAL. SALVADOR
COORDINACION DE 9 |RECURSQOS MATERIALES ALVARADO
2 ggf\l"":':ﬁ_zia e ALMACEN 18 |GIMNASIO SOLIDARIDAD
3 |DIRECCION DE 10 |PROYECTOS 19 | UNIDAD DEPORTIVA LIC.
PROMOCION DEPORTIVA 11 |MARKETING DEPORTIVO BENITO JUAREZ GARCIA
4 |ACTIVACION Fisica 20 |GIMNASIO
12 |OFICIALIA DE PARTES POLIEUNCIONAL
S |EVENTOS ESPECIALES 13 |DIRECCION DE ALTO 21 [UNIDAD DEPORTIVA
SUBDIRECCI®ON DE 14 |DEPORTE FEDERADO VILLAPALMIRA
6 |ADMINISTRACION Y COMPLEJO OLIMPICO
FINANZAS 15 |DEPORTIVO LA 22 |CENTRO ESTATAL DE BOX
7 |COORDINACION DE INALAMBRICA
CONTROL VERICWLAR DIRECCION DE UNIDAD DEPORTIVA DEL
16 |VINCULACION Y UNIDADES 22 |sur
8 |RECURSOS HUMANOS DEPORTIVAS
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“|sisTEmAS DE
INFORMACION

COORDINACION DE
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Entregar Inventario de Transferencia Primaria de 35 faltan 18 areas administrativas

|DIRECCION DE ALTO
RENDIMIENTO

DEPORTE FEDERADO

COMPLEJO DEPORTIVO
KUKULCAN

DIRECCION DE
PROMOCION

ACTIVACION FisICA

SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

CONTROL PATRIMONIAL

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS MATERIALES

ALMACEN

PROYECTOS
ESTRATEGICOS

MARKETING DEPORTIVO

Calle 60 No. 312 por 21 Col. Alcald Martin  C.P. 97050 T +52 (999) 942 0050 Mérida, Yuc. Mexmo

13

COMPLEJO OLIMPICO
DEPORTIVO LA
INALAMBRICA

14

ESTADIO GRAL.
SALVADOR

15

GIMNASIO SOLIDARIDAD

16

GIMNASIO
POLIFUNCIONAL

i7

UNIDAD DEPORTIVA
VILLAPALMIRA

18

UNIDAD DEPORTIVA DEL
SUR
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INFORME DEL PROGRAMA

ANUAL DE DESARROLLO \j |
ARCHIViSTICO _

Elaboré: Area Coordinadora de Archivo Fecha: 9 de enero de 2025 \
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yucatan.gob.mx
OO XY I I I I I XX XXX XXX NI I TIIIIII I
PRSPttt %




3 > _]_(UCATAN o i

INDICE
L. MarCO A FEfEIENCIA. ...ttt s bbbt s s s ee e s et eaeeasaeaesenn 3 ®
11. JUSEIFICACION. .ottt st st ettt en et e et n e e e ana e e 3
IIT,  OBJEEIVO ittt sttt st b et st st st ee et e e e ea et et ee st e s s s nessasesseas 4
IV.  Informe Anual del Programa de Desarrollo Archivistico del IDEY, correspondiente
al €JerciCio fiSCal 2024 ..ottt ettt sttt ee e et ees ‘
IV.I. Avances de los Entregables y ACtiVIdades. .........c.oveueeeeeeieeeeeeeees e eeeeees s 6
V. Avances de los Programas de Gestion DOCUMENLAL ....c..ccovvvvvvieerieieeeeieereeeseeeeeessresaas 8
VI.  REPOIE @ @VANCES: iivisiiseisiisssiessessiesnssiseissessssesassassnsorsssossasssssesseessarssnss s asessessssnsnsssssssonssens 11
VII. Tablas y graficas d@ @VANCES. .......ciiirireeiiieeeeeeessssessesssssrenesssssssssssssessssssessesesssessnns :

Pagina 2|20
Calle 60 No. 312 por 21 Col. Alcald Martin  C.P.97050 T +52 (999) 942 0050 Mérida, Yuc. México

yucatan.gob.mx
@@@@@@'@'@'@'@'@'@'@@@@©©©©®@@@@@'@'@'@@'@'@'@@@@@@@'@'@'@'@@@@@@@@@ ﬁ
@@@@@.@@,.@@@@@@@..@@@@@@@.@@@@@@Q@@@@@Q@@@@@@@@@@.@.@@Q@@O



N
0%

YUCATAN

&’

1. MARCO DE REFERENCIA

De conformidad con la Ley de Archivos para el Estado de Yucatédn, en su Capitulo
V de la Planeacion en Materia Archivistica en el Articulo 28 sefiala. - Los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando del cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a més tardar el Gltimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa. El Instituto del
deporte del Estado de Yucatdn Informa los avances del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024.

1I. JUSTIFICACION

El Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta que
apoya para mejorar los procesos internos de la gestion de documentos y el manejo
de la informacion de los sujetos obligados. Considerando como diagndstico para
que se planteen estrategias institucionales que permitan seguir constituyendo y==
operando el Sistema Institucional de Archivos del IDEY.

a) Acciones de mejora

Capacitacion continua para los responsables de archivo de tramite.
Se orientd y acompafié a los Responsables de Archivo de Trémite de todas las 35 \
Areas Administrativas que sefiala la estructura organica del IDEY mas 6 unidades \\é
y coordinaciones respectivas, con una asistencia del 62.89%. R\,

N\
Se promovieron los lineamientos, politicas, procedimientos, los instrumentos de Q‘f
control archivistico, asi como los formatos y herramientas para la organizacion y N
gestion administrativa del Sistema Institucional de Archivos en cada 3area =)
administrativa

Se aplicaron los Instrumentos de Control Archivistico (Catalogo de disposicién
Documental y Guia de Archivo).

El 100% de las areas administrativas designaron al responsable de archivo de
tramite, documento de nombramiento oficial entregado por parte del responsable

del area administrativa. . _ (,(
Z A

Calle 60 No. 312 por 21 Col. Alcald Martin  C.P. 97050 T +52 (999) 942 0050 Mérida, Yuc. México
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b) Beneficios obtenidos en la implementacién de mejoras J\

. . . _ L N
Se atendieron, orientaron y realizaron 48 acompanamiento para la orientaciéon el\&
llenado de las herramientas y formatos de control archivistico que refleja uR_
137.14%, en apropiaciéon de la elaboracién y llenados de los formatos y)\

herramientas de control archivistico.

]
|

{

El Sistema Institucional de Archivos del IDEY cuenta con el 75% de su estructura
( Coordinaciéon de Archivos, Grupo Interdisciplinario, Area de Correspondencia vy
Responsables de Archivo de Tramite, se realizan las funciones, registros, procesos
y criterios que atienden a las disposiciones vertidas en la Ley General y estatal de
Archivos por la parte de trémite, asi como de los Lineamientos para la Operacion
del Grupo Interdisciplinario, en cuanto a la Organizacién y Conservacién de los
Archivos es un area de oportunidad. Por lo que se seguird proyectando para
continuar desarrollando este sistema archivistico en el drea de archivo de
concentracion.

III. OBJETIVO

Informar del funcionamiento del Sistema Institucional de Archivo del IDEY, en el
que se sefialan los avances de su implementacién y aplicacién de los instrumentos
de control de archivo como sefiala el articulo 28 de Ia Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan.

Iv. INFORME ANUAL DEL PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ( \
IDEY, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2024

EI IDEY con el propésito de cumplir en lo dispuesto en el capitulo V De la planeacién
en materia archivistica de la Ley General y estatal de Archivos, asi como del
numeral sexto fraccion III de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién
de Archivos emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica y Proteccién de Datos Personales,
y demas disposiciones relativas y aplicables, se realizafon las acciones del
programa, de acuerdo con lo siguiente:

Al 2N
ragina 4| 20
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El impacto o beneficios que se estd por alcanzar en el plazo de un afio, plasmados Y~
en el PADA 2024 se lograron a través de la participacién conjunta entre el drea \\
Coordinadora de Archivos, los responsables de archivo de trémite y la asesoria con ! i \
la Coordinacién Técnica de la AGEY. /f /

1. Se continué el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, a través de los 1 }*‘
Responsables de Archivo de Trédmite, los cuales han sido el enlace con el drea

Coordinadora de Archivos en la materia, asi como del Grupo Interdisciplinario del ‘
IDEY con la valoracion de los instrumentos y herramientas en materia archivistica. k

2. Se realizaron 2 Cursos- Talleres, uno de Valoracién Documental de las Series _
del CADIDO, otro de Administracién y Organizacién de Archivos, para los i \
responsables de archivo de trémite y oficialila de partes del drea de |
correspondencia, también se llevé a cabo otro para la elaboracidén de las Fichas de
Valoracién Documental para las nuevas designaciones de Responsables de Archivo
de Tramite, por parte de la AGEY, para el seguimiento en la aplicacién de dicho
instrumentos y herramientas se impartieron 7 cursos talleres respectivamente POR
parte del area coordinadora de archivo.

3. Se realizaron seguimientos, orientaciones y acompafiamientos para todas las
areas administrativas que estaban en proceso o no lo habian realizado, para la
verificacién del llenado de sus Fichas de Valoracién Documental de las series del
CADIDO del IDEY, formato de portada de expediente e inventario general de -\\

archivo de tramite. \\9

4. Se promovio la aplicacién de las cardtulas y elaboracién del Inventario general
de Archivo de tramite de acuerdo al CADIDO y Gufa del CADIDO, mediante
circulares y memordndum a todas las dreas administrativas.

5. Se realizaron las gestiones necesarias para seguir desarrollando el Sistema
Institucional de Archivos del IDEY, en capacitacién pues el perfil del Personal
designado es muy variado, asi como se realizaron cambios de personal y
necesitaron fortalecer los conocimientos, habilidades y destrezas en temas i,
archivisticos, \ . i 1

6. Se coordind con el Archivo de Concentracidn de la AGEY , personal encargado
de la Direccion Juridica, asi como también de la Direccién de Administracion y
Finanzas, con el propdsito de coadyubar en la gestidén del archivo de concentracién
del IDEY, sin embargo, no se autorizé por la autoridad méxima del sujeto obligado.

i ” . =
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7. Se realizaron los cursos - talleres para el llenado del formato del Listado
Genérico de Baja Documental para los afios 2018 y afios anteriores, lo realizaron
14 areas administrativas, 4 enviaron oficios en los que informaron que no contaban
con la documentacion archivistica, y 17 no lo entregaron.

8. Se realizaron cursos- talleres para el llenado del formato de Inventario de
Transferencia Primaria a partir del afio 2019 y de acuerdo a la vigencia del CADIDO
del IDEY segln la seccién hasta el afio 2022, de 35 &reas administrativas solo
entregaron 19, y 16 no lo realizaron.

IV.I. Avance de los Entregables y Actividades
Derivado de las actividades que se desarrollaron, a continuacién, se describen
los avances de los siguientes entregables y las actividades especificas que se
proyectaron para 2024. .

" Entregables Actividades Observaciones

Nombramiento o ratificaciones

Avances

de los Integrantes del SIA: 40% El nombramiento del
- Respensables de los Emisién u oficio solicitud de 14 de 35 Nombramientos responsable de archive de
Archivos de Tramite, nombramiento, actualizacién o entregados de responsables de concentracién quedo acéfalo
- Responsable del ratificacién, archivo de trdmite
Archivo de No se otorgé nombramiento
Concentracién. del responsable de archivo de
correspondencia u oficialia de
partes
Catdlogo de Disposicién | Reuniones de trabajo para la 60% 3 dreas administrativas no
Documental valoracién documental de las | 21 entregaron de 35 dreas | entregaron
series del CADIDO del IDEY, | administrativas
entre el Coordinador de Archivo, 11 dreas administrativas
Archivo de Tramite y Archivo de entregaron incompleto © no
Concentracién con las dreas que actualizaron observaciones

aln no lo realizan
21 dreas adminlistrativas
entregaron completas sus
fichas de valeracién

documental
100%

Manuales de procedimientos. Promocién de la normatividad

Interna

{

Elaboracién de Plan anual de o
Plan de trabajo a desarrollar en | Trabajo del archivo de i
el archive de concentracién. concentraclén IDEY.

Considerando las  sigulentes

comisiones:

-Capacltacién al personal

relacionado Se valord y valido por el grupo

-Instrumentos,  formatos vy Interdisciplinario del IDEY

herramientas para la gestién de sin embargo no se otorgd

la documentacién del archivo de 0% nombramiento por parte de la

concentraclon del Sistema autoridad maxima del sujeto

Institucional de Archivos del IDEY obligado

()

| 20
| &=V
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-Sistematizacidn  automatizada
para la gestién documental
-Proyectar el presupuesto,
requerimientos, humanos vy
materiales

-Requerimientos  estructurales
para la unidad de archivo de
concentracién

-Cronograma de trabajo

-Tabla de Riesgos

Calendarioc de Transferencias | Planear conforme a tiempos 40% Al No contar con la unidad de
Primarias y el registro de las | establecidos las transferencias Listado Genérico 14 archive de concentracion, los
que se llevaron a cabo a lo | primarias para su control., se entregaron de 35 dreas documentos permanecen en
largo del afio. podra realizar siempre vy administrativas las oficinas administrativas
cuando estén las condiciones como respensable del
apropiadas en cada 4area 54.3% resguarde el subfondo de

responsable y se cuente con Inventario de transferencia acuerdo al organigrama
la Unidad del Archive de | primaria 19 entregaron de 35 vigente
Concentracién dreas administrativas

Area de oportunidad: Incluir en la estructura orgdnica del IDEY el Area
Coordinadora de Archivo, que de acuerdo al articulo 29 sefialado en la Ley
Archivo para el Estado de Yucatan establece.

Insistir en la gestiébn para la designacién del responsable de Archivo de
Concentracion.

Continuarad la gestidén para incluir en la estructura organica, reglamento, manuales
de organizacién del IDEY, las disposiciones aplicables y funciones referidas en los
Lineamientos de la operacién y orgamzac:on del Area Coordinadora de Archivos,

asi como de las funciones de las areas operativas para dar cumplimiento en lo \(
dispuesto en los articulos 29 y 30 de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan \\Q\Q
vigente.

documental, en la que cada drea administrativa incluya en sus politicas, proceso y
procedlmlentos se estadn aplicando los instrumentos de control archivistico del
Sistema Institucional de Archivo del IDEY.

Por consiguiente, de la gestién, administracién, organizacién y creacién §<\

=190
| 4AU
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Velorar la integracidn en la estructura orgénica del
IDEY el Area Coordinadora de Archivo, que de
acuerdo al articulo 29 se sefiala en el capitulo IVdela
LeyGeneral de Archivo y Capitulo Vide laLey Estatal

Avances de los Programas de Gestién Documental

Valorado en sesion por el
grupo interdisciplinario,
Memorandum a direccién
general

Validado por el grupo
interdisciplinario del
IDEY, aprobado por
unanimidad
Memorandum a direccién
general
ASUNTOPENDIENTE

0%

Incluir y/o modificar el Manual de Organizacion yel
Reglamento Interior del IDEY, de acuerdo alos

Valorado en sesion por el
grupo interdisciplinario,

Validado por el grupo
interdisciplinario del
IDEY, aprobado por

Memorandum a direccion |unanimidad 0%
procesos ypoliticas del S. 1. A. establecidasy . : )
. general ycircularatodas |Memorandum a direccion
validadas . ;
las dreas administrativas  |general
ASUNTOPENDIENTE
Valldado por el grupo
; . . . Interdisciplinario del
Incluir las funciones de las éreas operativas en el|Valorado en sesién porel ID:E\;d r:bad
,a o por
Menual de operacidn del IDEY, para dar cumplimiento |grupo interdisciplinario, unari ? dad P o
nanim o
en lo dispuesto en los articulos 30, 31, 32 y 33 de esta|Memorandum a direccion . .
Memorandum a direccion
Ley. general
general
ASUNTOPENDIENTE
Validado por el grupo
B : Valorado en sesid rel |interdisciplinario del
Nombrar al personal paralacoordinacién del archive aora. :ed' ‘I l‘n pcf ; pb -
J interdisciplinario, [E'f.a robado
de concentracion de acuerdo al articulo 33 de esta R p P e 0%

Ley

Memorandum a direccién
general

unanimidad Realizado
memoramdum
ASUNTOPENDIENTE

O

<

P e
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Validado por el grupo

A
interdisciplinario del \
Verificar que cada Area Administrativarealice la ) 'DEYj a?robado Ro¥
aplicacion de los instrumentos de control parala Velorado ensesiénporel  |unanimidad
&) Aplicacion grupo interdisciplinario, Circular atodas las dreas
5 . Memorandum a direccion |administrativas 100%
b) Inventario .
) Baj general ycircularatodas  |SE APLICARCN
c as
o t’ las dreas administrativas |ORIENTACIONES Y
) Altes ACOMPANAMIENTOA 35
RESPONSABLES DE
ARCHIVODE TRAMITE

Validado por el grupo
interdisciplinario del
IDEY, aprobado por
unanimidad

circular a todas las dreas
administrativas y

De lagestién, administracion, organizacion y creacion |Valorado en sesién por el
documental, en la que cada é4rea administrativa grupo interdisciplinario,

incluya en sus politicas, proceso y procedimientos la|Memorandum a direccion
aplicacion de los instrumentos de control general ycircularatodas

archivistico. las areas administrativas
memorandums a las
6 dreas conrezago
Secuentacon 4
El responsable de cada drea )
3 . " : i responsables de archivo
Nombramientos de laestructuradel Sistema administrativa designa al . .
= , . ] de tramite designados 40%
Institucional de Archivos del IDEY actualizados responsable de archivo de )
- con nombramiento e
ramite

7 vigente ‘
de acuerdo alos {\

lineamientos del grupo
a) Reuniones de trabajo con el Gupo Interdisciplinario del interdisciplinario se deben |se realizaro dos sesiones
IDEY realizar dos sesiones ordinarias

ordinarias al afio por
8 ejercicio anual

Lacapacitaciénes r)
b) Cursos- Talleres archivisticos y aplicacion de los permanente Serealizaron -
. i de 35 asistieron 24 al
9 |instrumentos de control para los responsables de archivo |5 Cursos- talleres (ACEY Por 69%
) ; menos a un curso- taller
de tramite. el Area Corrdinadora de
Archivos del IDEY)

- o (
/&M%C‘lzo X

100%
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Verificacién de la .
) acempafiamientos
aplicacién del Sistema
i ) personalizades parala
Institucional de Archivos X )
orientacion delllenado
del IDEY: fichas de
¢)Visitas de Verificacion de la Aplicacién del Sistema ) de las herramientasy
10 o . valoracién, inventarie 137. 4%
Institucional de archivo del IDEY. k formatos de control
general de archivo de o
; archivisticoparala
tramite, caratulas de . )
; ... |aplicacién del Sistema
expedientes, actualizacién
—— Institucional de Archivos
P del IDEY
Validado por el grupo
Valorado en sesién por el porSlee
i interdisciplinario del
Gestionar la designacién de un espacio fisico para el drea  |grupo interdisciplinario,
1 IDEY, aprobado por
coordinadorade archivo Memorandum a direccién o
unanimidad,
general
memorandum
No se designo al personal
Proyectar la gestién de recursos financieros y materiales Sa el etk responsable de archivo de
2 |para desarrollo de un espacio adecuado para el Archivo de Soncamrac 0%
No se autorizo, la asignasion
concentracion del IDEY en el afio 2024 por la autoridad maxima del
sujeto obligado
No se designo al personal -~
Se Coordind con la AGEY la
elaboracion del Listado
Genérico de baja Listado
|documental (solo lo Generico
Establecer las politicas de la Transferencia primariay ) entregaron ¥ de 35 dreas 5
secundaria documental de: veloradoy validodopor el - ogmminitrtaivas) el 1% | 0%
Grupo Interdisiciplinario Inventario
13 |a)Lacreacién o baja de series o subseries del archivo de po # ) . Y |mediante oficioInformé que
. ; autorizado por la Direccién |nocuentacon de
tramite y su transferencia y General documentacian. P S—"
b) Prestamos El Inventario de N
Transferncla Primaria (solo aprimaria
lo entregaron 19 de 35 54.3%
areas administraivas)por lo
que no se logré solicitar el
dictamen que emite la AGEY
: 0]20
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Se Publicaron en el sitio oficial del IDEY los documentos normativos del Sistema
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Institucional de Archivo:

VI.

Tablas y grafica sobre el nivel del cumplimiento que se lleva registrado hasta e 2

Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2023
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica.
Catdlogo de disposicién documental.

Guia de archivo documental.

Reporte de avances

momento.
Actividad Identificaciéon del riesgo | Mitigacién del riesgo
Conservar a los | Cambio en el transcurso del | Contar con personal
responsables de Archivo de | afio de los responsables de | debidamente nombrado vy
trémite y concentracién | archivo evitar en lo  sucesivo
nombrados cambios en la estructura
instalada

N}
Implementar un programa | Que el personal operativo no | Capacitar correctamente a | . % _
de capacitacion cuente con las herramientas | los Responsables de Archivo % (

técnicas ni metodoldgicas | de Tramite para la adecuada

para la aplicacion del SIA. administracion de los

Archivos del IDEY. 5

Implementar una estrategia | Desconocimientos de | Actualizar los
de difusién, para dar a | procedimientos. procedimientos acordes a la
conocer los procedimientos normatividad vy a la
del S.I1.A. operacion.
Otorgar los recursos |No  se  cuenta  con | Contar con la estructura
materiales, econémicos vy | presupuesto asignado, ni | completa de Area
humanos para el buen |recursos materiales, ni| coordinadora de archivos,
desarrollo y aplicaciéon del | econdmico, ni humanos para | contar con el presupuesto
Sistema Institucional de|ra cumplir con la | para otorgar los recursos

Archivos del IDEY

normatividad aplicable en
materia archivistica

El sujeto obligado podra ser
sancionado por

materiales, econdmicos vy
humanos para estar
apegados a la normatividad

-.\/a.\/n.\/‘\./‘.\./
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Incumplimiento aplicable y cumpla el sujeto
administrativa, juridica vy | obligado.
penalmente

Se mitigo el riesgo de contar con personal debidamente nombrado en nueve areas
administrativas que realizaron cambios, se les brido capacitacién intensiva y
orientacién en la aplicacién de los instrumentos de control archivistico, cardtulas e
inventario general de archivo de trémite, Fichas de Valoracién Documental de las ’
Series del CADIDO del IDEY, las dreas administrativas que no cumplieron, tiene
personal que ha recibido capacitacion sin embargo hasta el momento en tres dreas
administrativas no estén aplicando los Instrumentos del Sistema Institucio
Archivos del IDEY.

dgina 12
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VII. Tablas y graficas de avances

AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

PROGRAMA AVANCE OBSERVACIONES
Grupo interdisciplinario
Lineamientos de Operacion del Grupo
Sistema de gestion 100% Interdisciplinario

documental Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Catdlogo de disposicién documental.
Guia de archivo documental. \
Se realizo el Curso de Administracién de\
Archivos
Se realizaron cuatro Cursos-talleres para la
elaboracién de las nuevas Fichas de
Valoracion Documental de las Series del
CADIDO

Se promovieron a todas las areas
administraivas del IDEY A\

Sepromovieron a todas las areas
( \

Capacitacion 100%

Manuales de politicas. 100%

Manuales de procedimientos. 100% . ]
administratiovas del IDEY

21 areas administrativas enviaron completo _l\ § k\
)

su inventario General de Archivo de Tramite §

Organizacién, Conservacion d€i2021.9.2024
€ i y 60% 6 areas administrativas enviaron incompleto

Expurgo . . ) L,

puré su inventario general de archivo de tramite
8 dreas administrativas no enviaron
actualizacion

19 Areas administaivas si realizaron
transferencia primaria

14 Areas administraivas si realizaron Listado
Génerico de baja documental

Aun no se cuenta con la Unidad de Archivo de
Concentracién,

Foliado 31%

12
P
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NOMBRAMIENTOS DE LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

ESPONSA
AREA AREA R SAELE DE ENTREGADOS NO

R (8] R AVAN
RESPONSABLE ADMINISTRATIVA b it 1 ENIRECRROS £

TRAMITE 2

NOMBRAMIENTOS 40%

EIRESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE BEENTREGADOS 1

dact

agina 14|20
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FICHAS DE VALORACION DOCUMENTAL DE LAS SERIES DEL CADIDO DEL IDEY
ENTREGADAS

AREA AREA S ENTREGADAS s

RESPONSABLE ADMINISTRATIVA DF ARCHIVO DE 1 ENTREGADAS
TRAMITE

60% DE AVANCE

NO ENTREGADAS 2

ENTREGADAS 1

(o]
L1
2

Q

]

o

25

%Q
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CAPACITACION A:
RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL IDEY

ASISTENCIA

AREA AREA et Dl e

RESPONSABLE ADMINISTRATIVA PR 1 2 ERETE

TRAMITE

Asistencia en promedio 17

TALLERES 2

0 5 10 15 20 25 30
N
Pagina 16| 20
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AVANCE DE LA PLACACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO %

FICHAS DE
daiads INV. GRAL, DE  VALORACION ASESORIA,
RESPONSABLES
AREAS AREAS BE Fadiivo NOMERAMIENTOS ARCHIVODE DOCUMENTAL CAPACITACION  ORIENTACION,
RESPONSABLES ADMINISTRATIVAS SEvRAMETE 1 TRAMITE  DE LAS SERIES 4 ACOMPARAMIENTO
3 2 DEL CADIDO 5

LISTADO  INVENTARIO
GENERICO DE DE
BAJA TRANSFERENC AVANCE
DOCUMENTAL 1A PRIMARIA

APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL

ARCCHIVISTICO
35
20
2
‘v
15
10
5
0
% & o 5 & & &
- N 5 S S @
& & & & & &
:\.‘5&\ < {F & & & &
o N 3 o o N
& o & ¢ & &
& 9 & &F A &
K% @ Y & P
T G'.\ J K¢
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REPORTE DE INVENTARIOS GENERALES DE ARCHIVO DE TRAMITE ENTREGADOS
10 GE
i SO AN ST oo o
AREA AREA RESPONSABLE DE :NTREGADOS \ENTREGADOS DE ARCHIVO DE TRAMITE AVANCE ]
RESPONSABLE ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRAMITE NO ENTREGADOS

COMPLETOS INCOMPLETOS 5
| 2 ‘

35 38 36 21 6 8 60%

Avance 60% =

® INVENTARIO GENERAL DE
ARCHIVO DE TRAMITE

ENTREGADOS COMPLETOS
1
# INVENTARIO GENERAL DE
ARCHIVO DE TRAMITE
ENTREGADOS INCOMPLETOS
2 \
m INVENTARIO GENERAL DE
ARCHIVO DE TRAMITE NO ‘
ENTREGADOS 3 J

L
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AREA AREA RESPONSABLE DE SMAPEGADO ENTREGADO OFICIO

RESPONSABLE ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRAMITE QOPIELJOS p

1

AVANCE40%

w ENTREGADOS COMPLETOS 1

B ENTREGADO OFICIO 2

m NO ENTREGADOS 3
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REPORTE DE INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA ENTREGADOS

AREA AREA RESPONSABLE DE B iaiassy NO ENTREGADOS

RESPONSABLE ADMINISTRATIVA ARCHIVO DE TRAMITE SRS 2 i S

1

AVANCES5.3%

B ENTREGADOS COMPLETOS
1

= NO ENTREGADOS
2

N

o

El Instituto del Deporte del Estado de Yucatan, respetuoso de la normatividad
aplicable da cumplimiento al Articulo 28 de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatén, publicada el 24 de junio de 2020.

ATENTAMENTE

LEF. MAURO ARMIN LIZAMA CORDOBA ‘%(\(

DIRECTOR GENERAL DEL IDEY
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i. MARCO DE REFERENCIA * / ‘

El Instituto del Deporte del Estado de Yucatdn es una Institucién descentralizada
de la administracién publica creado como 6rgano rector del deporte en nuestro
Estado, cuenta con la Ley del Instituto del Deporte del Estado de Yucatan,
publicada el dia 23 de junio del afio de 1989, en el Diario Oficial del Gobierno del
Estado de Yucatan; por medio de la cual se creé. Lo sefialado en la Ley de Cultura
Fisica y Deporte del Estado de Yucatdn, de acuerdo a su Ultima modificacién del
22 de julio de 2020, en el CAPITULO II ter Del Instituto del Deporte del Estado de
Yucatan, Articulo 13 quater. El IDEY es un organismo plblico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio, que tiene por objeto conducir la politica
estatal y propiciar el desarrollo de la cultura fisica y el deporte en Yucatan

Con el propésito de dar cumplimiento a las disposiciones vertidas en la Ley General
de Archivos, asi como en los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién-de
Archivos emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales y en atencién a
lo sefialado en los “Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico”
emitidos por el Archivo General de la Nacion y del Estado, Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan publicada el 24 de junio de 2020, asi como del Acuerdo AGEY
01/2023 por el que se emiten los Lineamientos Generales en Materia de Archivos
para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado de
Yucatan .10, asi como del Acuerdo AGEY 02/2023 por el que se emiten \
Lineamientos para las Transferencias Secundarias al Archivo General del Estado ' \’
de Yucatan.32, publicado el 26 de julio de 2024. El Instituto del Deporte del Estado “\

de Yucatan, IDEY, ha establecido el Sistema institucional de Archivos que eficiente « \\0) .
la gestion documental con el fin de garantizar el Derecho de Acceso a la &(

Informacién que obra en nuestros archivos. (

Para lograr un gobierno basado en la transparencia y la rendicién de cuentas, asi
como preservar y conservar la memoria documental del Instituto del Deporte, es
indispensable establecer una adecuada organizacion de los archivos gque genera;
desarrollando las herramientas que guien a los servidores publicos para dar cuenta
de la actuacion en el ejercicio de la funcién publica, y a los ciudadanos la posibilidad
de ejercer en forma eficaz su derecho de acceso a la informacion.

Por lo anterior, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es el instrumento que \\
contempla las acciones a emprender a escala institucional para la modernizacién \
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y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos,
estableciendo las estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas encaminadas
a mejorar el proceso de organizacién y conservacion documental en los archivos
de trdmite, concentracion e histérico de acuerdo a sus posibilidades
presupuestales, y capacitando al personal de las areas administrativas, sin que
genere un gasto en la gestién documental adecuéndose a las estructuras, recursos
humanos y materiales, en lo conducente.

En ese sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del IDEY
aplicable a partir del primero de enero de 2025, tiene por propoésito continuar
desarrollando y aplicando los procesos, politicas, comisiones y actividades
necesarios para el manejo eficiente de la informacioén.

2. JUSTIFICACION

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta de apoyo para mejorar
los procesos internos de la gestion de documentos y el manejo de la informaciép \
de los sujetos obligados. De esta forma, se plantearan estrategias institucionales 3
que permitan constituir y operar el Sistema Institucional de Archivos del IDEY, de . J’
acuerdo con lo siguiente:

a) Acciones de mejora \\% s

Se cuenta con los Lineamientos para la Operacién del Grupo Interdisciplinario del g
Sistema Institucional de Archivos del IDEY. %

Se cuenta con las Politicas para la aplicaciéon del Sistema Institucional de Archivos
del IDEY.

Se cuenta con el Procedimiento para la aplicacion de los instrumentos de controi(
archivistico, identificaciéon de documentos y su valoracion.

Se cuenta con el Procedimiento para el Registro de entrada y salida de
correspondencia.
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Se aplicaron los Instrumentos de Control Archivistico (Catalogo de disposicion ;
Documental y Guia de Archivo) asi como los formatos, caratulas para la
identificacidn, y la valoracion documental de las series del CADIDO del IDEY.

Se orientd y capacitd y se dio acompafiamiento a los Responsables de Archivo de
Trdmite de todas las Areas Administrativas del IDEY, Cursos - Talleres de
Administracién archivistica y Elaboracién de la Ficha de Valoracién documental de
las Series del CADIODO, impartidos por la AGEY y el Area Coordinadora de
Archivos del IDEY.

b) Beneficios obtenidos en la implementaciéon de mejoras

Los responsables de cada area administrativa al designar al personal a su c&
entregan el nombramiento que oficializa dicha designacién, para cada uno de los
responsables de archivo de tramite respectivo de su unidad administrativa.

Se aplicaron los formatos de identificacién de expediente para gestidon archivistica, )
por asunto tramitado, de acuerdo a las Series del CADIDO que les compete, e'@'
donde se registran las areas administrativas que estan aplicando el Sistem\a\l__jkﬂ\
Institucional de Archivos, denotado en su gestidn. i

Se aplicaron los formatos de control de entregas de inventarios generales de
archivo de tramite, Fichas de Valoracion Documental de las Series del CADIDO del
IDEY, Listado Genérico de Baja Documental, Inventario de Transferencia Primaria
asi como el control de la actualizacidon de los nombramientos de los Responsables
de Archivo de Tramite respectivamente en los que se registran las areas
administrativas que entregaron, y el estatus si cumplieron, o no actualizaron dicho
entregables de la gestidon organizaciéon y administracion de los expedientes
cerrados y abiertos de los asuntos que tramitaron de sus respectivas areas
administrativas.

Se continda aplicando los criterios de clasificacion archivistica de acuerdo al
Catdlogo General de clasificacion archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental
y guia del CADIDO del IDEY.
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Se promovieron los procesos y politicas, los instrumentos de control archivistico,
los formatos y herramientas para la gestidon archivistica. I

las areas que administrativas del IDEY, que requirieron, para verificacién de la

aplicacion de las secciones y series que de acuerdo a sus funciones comunes y

Se atendieron y realizaron visitas (presenciales y virtuales) de orientacién a todas fl/ '\|| \
I
sustantivas les competen. ‘

Se impartieron cursos-talleres y acompafiamiento personalizado para capacitar
cada uno de los responsables de archivo de tramite de las Areas Administrativa
en el llenado del formato de valoracion documental, formatos y herramientas para
la aplicaciéon del Sistema Institucional de Archivos del IDEY.

El Sistema Institucional de Archivos del IDEY, estd realizando las acciones para
contar con una estructura completa, funciones, registros, procesos y criterios que
atiendan a las disposiciones vertidas en la Ley General y Estatal de Archivos, asi
como en los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos
aplicables, a pesar de que falta la designacién de la estructura operativa completa, 4
si estan asignadas: el drea de correspondencia y los responsables de archivo de "/
tramite y el 54%, estd aplicando los instrumentos de control archivistico \§
correspondientes. %

™~

.
3. OBJETIVO A,

N
Orlentar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del IDEY, en el R
que se establecen las bases y criterios generales como sefiala el articulo 70 y 72

de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, los Lineamientos de Operacidn

del Grupo Interdisciplinario y las politicas y procedimientos aplicables en materia
archivistica.
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3.1. Alcance:

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico es de aplicacién general
para todas las Areas y Unidades Administrativas e integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del IDEY, con el objetivo de regular la gestién vy
organizacion de los archivos de cada una de las fases del ciclo vital del documen
implementando acciones que fortaleceran la politica de tratamiento documenta

4. PLANIFICACION

Con el propésito de dar cumplimiento a lo dispuesto en el capitulo V De la
planeacion en materia archivistica de la Ley General de Archivos, asi como de la
Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, Acuerdo AGEY 02/2023 por el que se
emiten Lineamientos para las Transferencias Secundarias al Archivo General del '
Estado de Yucatédn, publicado el 26 de julio de 2024, lineamientos del Grupo P
Interdisciplinario, las politicas, procedimientos del Sistema Institucional de | /\
Archivos del IDEY y demas disposiciones relativas y aplicables en materia \ N
normativa archivistica, se ha elaborado el presente documento en el que se b Vi
plantean las acciones, programas y prioridades institucionales en materia de ~
archivos, de acuerdo con lo siguiente:

Se definiran las actividades necesarias para fortalecer el Sistema Institucional de
Archivos del IDEY.

A). Valorar la integracién en la estructura orgénica del IDEY el Area Coordinadora
de Archivo, que de acuerdo al articulo 29 se sefiala en el capitulo IV de la Ley
General de Archivo y Capitulo VI de la Ley Estatal.

Asi como de las disposiciones aplicables y funciones referidas en los Lineamientos
de la operacién y organizacién del Area Coordinadora de Archivos, Incluir y/o —~ l
modificar el Manual de Organizacién y el Reglamento Interior del IDEY, de acuerdo \
a los procesos y politicas establecidas y validadas.
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Valorar la integraciéon de las funciones de las areas operativas para dar
cumplimiento en lo dispuesto en los articulos 30, 31, 32 y 33 de esta Ley

Nombrar al personal para la coordinacion del archivo de concentraciéon de acuerdo
al articulo 33 de esta Ley.

Verificar que cada Area Administrativa realice la aplicacién de los instrumentos de
control para la:

a) Aplicacion
b) Inventario
c) Bajas
d) Altas

Facilitar los recursos econdmicos y brindar las facilidades y materiales para el
traslado en las areas de las unidades administrativa que integran el Estatuto
organico del IDEY por parte de la Direccidon de Administracion y Finanzas del IDEY.

Continuar con la promocion de las politicas, procedimientos e instrumentos para
favorecer la practica de una buena gestién, administracién, organizacién y creacién
documental, en la que cada area administrativa incluya en sus politicas, proceso y
procedimientos la aplicacién de los Iinstrumentos de control, formatos
herramlientas archivisticas del Sistema Institucional de Archivos del IDEY.

Se gestionaran las actividades programadas para la aplicacién y desarrollo del
Sistema Institucional de Archivos del IDEY, en los que se Incluyan:

a) Continuar con las areas administrativas pendientes de la Valoraciéon documental de
las Series del CADIDO del IDEY

b) Programar Cursos- Talleres en materia archivistica y aplicaciéon de los formatos,
plantillas e instrumentos de control para los responsables de archivo de tramite, de
las dreas que hayan actualizado su designacion.

c) Visitar las areas administrativas para la Verificacion de la Aplicacién del Sistema
Institucional de Archivos del IDEY.

Gestionar la designacion de un espacio fisico para el area coordinadora de archivo

B).- Proyectar la gestion de recursos financieros y materiales para desarrollo de

un espacio adecuado para el Archivo de concentracidon del IDEY por parte de la
Direccién de Administracion y Finanzas de este Instituto
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Designar al personal responsable de la Unidad de Concentracién, como lo establece
en el articulo 33 de la Ley General y estatal de archivos

Establecer las politicas de la Transferencia primaria y secundaria documental de:
a) La creacién o baja de series o subseries del archivo de trdmite y su transferencia y
b) Prestamos

De los documentos de uso inmediato promover que:
1. Este tipo de documentos no se inventarian ni se transfieren
2. Al afio se eliminan
3. Recordar a los Responsables de las areas administrativas deben avisar por medio
de correo al coordinador de archivo indicando el nimero de carpetas y la descripcion
general del tipo de documentos que desecharon o reciclaron.

4.1 Entregables y Actividades

Derivado de las actividades a desarrollar, a continuacién, se describen los
siguientes entregables y las actividades especificas proyectadas.

Entregables Actividades |
Nombramiento o ratificaciones de los integrantes del SIA:
Responsables de los Archivos de Tramite.

- Responsable de oficialia de partes Emisién u oficio solicitud de nombramiento, actualizacién o ratificacién,
- Responsable del Archivo de Concentracion. N
N
Catdlogo de Disposicién Documental Reuniones de trabajo para la valoracidn documental de las series del

CADIDO del IDEY, entre el Coordinador de Archivo, Archivo de Trédmite y
Archivo de Concentracién con las dreas que aun no lo realizan

Manuales de procedimientos. Promocién de la normatividad interna

Elaboracién de Plan anual de Trabajo del archivo de concentracién IDEY.
Plan de trabajo a desarrollar en el archivo de concentracién. | Considerando las siguientes comisiones:

-Capacitacién al personal relacionado

-Instrumenteos, formatos vy herramientas para la gestién de la
documentacién del archive de concentracién del Sistema Institucional de
Archivos del IDEY

-Sistematizacién automatizada para la gestion documental

-Proyectar el presupuesto, requerimientos, humanos y materiales
-Requerimientos estructurales para la unidad de archivo de concentracién
-Cronograma de trabajo

-Tabla de Riesqgos

Calendario de Transferencias Primarias y el registro de las | Planear conforme a tiempos establecidos las transferencias primarias para
que se llevaron a cabo a lo largo del afio. su control., se podra realizar siempre y cuando estén las condiciones
apropiadas en cada area responsable y se cuente con la Unidad del
Archivo de Concentracién
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5. Programas de Gestion Documental

El IDEY, a través de los responsables de archivo de tramite, atendera los siguientes
programas durante el ejercicio 2025:

a) Foliado;

b)  Transferencias Primarias;

c) Organizacion, Conservacién y Expurgo;
d)  Archivo de Concentracién;

e) Capacitacion

f) Sistema de gestion documental

5.1. Programa de foliado:

Consiste en el foliado manual o electrénico de todos los expedientes susceptibles
de Transferencia Primaria, por ello es permanente y aplica para todas las Unidades
Administrativas.

[
| W\
5.2. Programa de Transferencias Primarias: "\ \
\_ ,
Abarca traslados controlados de expedientes que han cumplido con la vigencia \

documental en archivos de trémite sefialada en el Catadlogo de Disposicidén ‘
Documental y son transferidos al archivo de concentracion. \

PROGRAMA DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 2025

[ UNIDAD ADMINISTRATIVA ENE FEB MAR | ABR MAY JUN

JUL  AGO SEP | OoCT NOV | DIC

‘ Direcclén General

Departamento de Sistemas de
Informacién

Direccion Jurldica

Direccién de Administracién vy
Finanzas

Subdireccién de Administracién vy
Finanzas
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Departamento  de  Recursos
Humanos

Departamento de Contabilidad

Departamento de Planeacién vy
Control Presupuestal

Departamento de Contabilidad

Direccion de Proyectos
Estratégicos

Departamento  de  Marketing
Deportivo

Direccién de Promocién Deportiva

Departamento de Activacion Fisica

Departamente de  Academias
Iniciacion Deportiva y Masividad

Departamento de Eventos
Especiales

Direccion de Alto Rendimiento

Departamento del Centro de Alto
Rendimiento Deportivo

Departamento de Metodologia

Departamento de Deporte
Federado

Departamento de Centros de
Desarrollo del Deporte

Direccién del Complejo Deportivo
Kukulcdn

Direccion del Complejo Olimpico
Deportivo Inaldmbrica

Direccién de  Vinculacidén vy
Unidades Deportivas

Unidad Deportiva del Sur

Estadio Salvador Alvarado

Unidad Deportiva Benito Judrez
Garcia

Gimnasio Solidaridad

Unidad Deportiva Villa Palmira

Pista Internacional de Remo y
Canotaje

Gimnasio Polifuncional

Centro Deportivo Paralimpico
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5.5. Programa de Capacitacion
En todo tiempo se brindara asesoria técnica a las unidades de archivo de trémite
del IDEY para continuar difundiendo el conocimiento y nuevas disposiciones en

materia archivistica, asi como de los instrumentos de consulta y control que
habremos de actualizar.

6. Cronograma de trabajo

5.1 | Capacitacién

5.2 | Foliado

5.3 | Transferencias Primarias

5.4 Organizacién, Conservacién Yy
i Expurgo
Cuadro  General de  Clasificacién
Archivistico

Catdlogo de Disposicién Documental

Guia de Archivo Documental

Reglamento de Archives
Sesiones de valoracién del Grupo
Interdisciplinario

5.5 | Archivo de Concentracién

Inventario del Archive

Atencién de Prestamos y Consulta de
Expedientes

Depuracién del Archivo de Concentracién

Realizar y vigilar las transferencias del
archivo de Tramite al de Concentracién

y . Reporte de avances

Se elaborard un informe anual sobre el nivel del cumplimiento que se lleve
registrado hasta este momento.

Pagina 13|14
Calle 60 No. 312 por 21 Col. Alcald Martin C.P. 97050 T +52 (999) 942 0050 Meérida, Yuc. México
yucatan.gob.mx
R e I L I R O I I L e S S D D T O D S
(OIS IS TIIISINSINSIIIII SISO YIIOXOY @.@@Q

4

O
9,




A =

e = il il
«>» YUCATAN )
it T RV LY
Actividad Identificacion del riesgo | Mitigacién del riesgo
Conservar a los | Cambio en el transcurso del | Contar con personal debidamente

responsables de Archivo de
tramite y concentracién
nombrados

afio de los responsables de
archivo

nombrado y evitar en lo sucesivo
cambios en la estructura instalada

Implementar un programa
de capacitacion.

Que el personal operativo no
cuente con las herramientas
técnicas ni metodoldgicas
para la aplicacion del SIA.

Capacitar correctamente a los
Responsables de Archivo, para la
adecuada administracién de los
Archivos del IDEY.

Implementar una estrategia
de difusiébn, para dar a
conocer las politicas y los
rocedimientos del S.1.A.

Desconocimientos de
procedimientos.

Actualizar los  procedimientos
acordes a la normatividad vy a la
operacién.

Designar al responsable del
archivo de concentracién y
contar con la unidad de
archivo de concentracién.

No se realizan las
transferenclas primarias ni
secundarias,

Contar con recursos, econémicos,
humanos y materiales. e

Implementar una estrategia

Desconocimientos de

Actualizar los procedimientos

desarrollo y aplicacién del
Sistema Institucional de
Archivos del IDEY

de difusidon, para dar a | procedimientos. acordes a la normatividad v a la
conocer los procedimientos operacién.

del S.1.A.

Otorgar los recursos | No se cuenta con | Contar con la estructura completa
materiales, econémicos vy | presupuesto asignado, ni| de Area coordinadora de archivos,
humanos para el buen | recursos materiales, ni | contar con el presupuesto para

econémico, nl humanos para
cumplir con la normatividad
aplicable en materia
archivistica

El sujeto obligado podra ser

sancionado por
incumplimiento
administrativa, juridica vy

penalmente

otorgar los recursos materiales,
econdmicos y humanos para estar
apegados a la normatividad
aplicable y cumpla el sujeto
obligado.

LEF. MAURO ARMIN LIZAMA CORDOBA.
DIRECTOR GENERAL DEL IDEY.
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