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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL

Am—

INSTITUTO DEL DEPORTE DEL ESTADO DE YUCATAN, CORRESPONDIENTE
AL EJERCICIO FISCAL 2021

En la ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las doce horas con cinco - ]
minutos, del dia diecinueve de marzo del afio dos mil veintiuno, se Ilevé a cabo la Primera Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo del Instituto del Deporte del Estado de Yucatan, tal
como lo establece el articulo 10 parrafo IV del Decreto 248/2020 por el que se emite la Ley de Archivos del Estado

de Yucatdn, publicado en el Diario Oficial del Estado el 24 de junio del afio 2020, presidiendo la sesion el f-
Licenciado Aarén Natanael Bacab Hau, en su caricter de Presidente de este Grupo Interdisciplinario y los \

Técnica

Contador Piblico, Laura Guadalupe Castillo Lépez, Titular del Organo de Control Interno del IDEY, en su
calidad de Vocal

vocales que la integran: \,

Licenciada Leticia Margarita Cerén Concha, Coordinadora de Archivos del IDEY, en su calidad de Secretaria ; \
\
|

Licenciado en Psicologia, Ivan Alberto Herrera Rosiles, Director de Promocién Deportiva del IDEY, en su
calidad de Vocal

Licenciado en mercadotecnia, Mauricio Alejandro Valenzuela Molina, Director de Administ;a_cién y Finanzas
del IDET, en su calidad de Vocal :

Licenciado Juan Pablo Capetillo Vallado, Director de Proyectos Estratégicos del IDEY, en su calidad de Vocal--—-

\ Licenciado Carlos Armando Cardona Mendoza, Jefe de Departamento de Deporte Federado en suplencia de la
x *  maestra Marfa Astrid de Guadalupe Novelo Rosas, Directora de Alto Rendimiento del IDEY, en su calidad de
% Vocal

Ciudadano Jorge Antonio Esteban Abud, Director de Vinculacién y Unidades Deportivas del IDEY, en su calidad
de Vocal

MBA. Ivan Cobos Palma, Director del Complejo Deportivo Kukulcan, en su calidad de Vocal

Ljcenciado Miguel Antonio Vidal Carrillo, Director del Complejo Olimpico Deportivo Inalambrica, en su calidad
e Vocal

Ingeniero en Sistemas de Informacién, Gerardo Vargas Madrazo, Jefe de departamento de Sistemas de
Informacién del IDEY, en su calidad de Vocal

Contadora Publica, Ana Virginia Caamal Tzuc, Jefa de Departamento de Planeacion y Control Presupuestal de la
Direccién de Administracién y Finanzas del IDEY, en su calidad de Vocal

Misma que se celebr6 de conformidad con el siguiente:
ORDEN DEL DiA
L Lista de asistencia y declaracién del quérum legal.
IL Lectura y aprobacion del orden del dia.
1. Presentacién del informe anual del programa de desarrollo archivistico del IDEY, correspondiente al

ejercicio fiscal 2020.
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Iv. Presentacion de la valoracion del programa anual de desarrollo archivistico del IDEY, correspondiente
al ejercicio fiscal 2021.

V. Presentacién y aprobacién del calendario de trabajo del grupo interdisciplinario del sistema
institucional de archivos del IDEY, para el ejercicio fiscal 2021.

VL Presentacion y aprobacién del calendario de visitas a las areas administrativas, correspondiente al
gjercicio fiscal 2021.

VIIL Clausura de la sesion

1.- Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.
En desahogo del PRIMER punto del Orden del Dia, la Licenciada Leticia Margarita Cerén Concha, Secretaria
Técnica de este Grupo Interdisciplinario, dejo constancia e inform6 al Licenciado Aaron Natanael Bacab Hau, en
funciones de Presidente, que se encuentran presentes o representados los integrantes, asi como los invitados
especiales convocados para este acto, por lo que se cuenta con el quérum legal necesario para sesionar y en
consecuencia, siendo las doce horas con cinco minutos del dia diecinueve de marzo del afio dos mil veintiuno, se
declar6 formalmente instalada la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema de Archivo del
Instituto del Deporte del Estado de Yucatén, correspondiente al Ejercicio Fiscal 2021.

2. Lectura y aprobacién, en su caso, del orden del dia.

Como SEGUNDO punto del orden del dia, la Licenciada Leticia Margarita Cerén Concha, Secretaria Técnica
de este Grupo Interdisciplinario, dio lectura al orden del dia, solicitando su aprobacién para poder continuar con el
desahogo de los demas puntos. Seguidamente, Licenciado Aarém Natanael Bacab Hau, en funciones de
Presidente, sometié para aprobacion de los miembros presentes este punto, siendo aprobado por unanimidad
(ACUERDO IDEY-ISOGISTA-190321-01)

3. Presentacién del informe anual del programa de desarrollo archivistico del IDEY, correspondiente al
ejercicio fiscal 2020.
Como TERCER punto del Orden del Dia, la Licenciada Leticia Margarita Ceron Concha, Secretaria Técnica,
informo la valoracién del informe anual sobre la aplicacién del Sistema Institucional de Archivo del IDEY, en donde
se presenta el reporte de los avances, tal como lo sefiala el Articulo 28 de la ley de archivos del Estado de Yucatén,
manifestando los logros alcanzados en el Ejercicio Fiscal 2020, el cual se encuentra integrado en la carpeta de trabajo
previamente entregado a cada uno de los miembros aqui presentes y el cual se destaca los mas importante:
1. Serealiz6 el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020
2. Se instal6 el grupo interdisciplinario del IDEY
3. Se continu6 trabajando con las reglas de operacion aprobadas en el ejercicio fiscal 2019 por este grupo
interdisciplinario
4. Se validaron los instrumentos de control archivistico:
- catalogo general de archivo
- catalogo de disposiciéon documental (CADIDO)
- gufa del catdlogo de disposicion documental
5. Plantillas de caratulas y lomos de los expedientes
6. Formato del inventario general de archivo de tramite
7. Se realizaron seis cursos talleres a los responsables de archivo de trdmite, para la aplicacién de los
instrumentos de control archivistico del sistema institucional de archivo del IDEY con la asesoria técnica de la
AGEY, logrando el 99% de avance de acuerdo al cronograma de trabajo. Destacado que de 36 responsables de
archivo de trémite de cada drea administrativa, se registr6 el 83.11% de asistencia
8. De acuerdo al calendario de visitas a las unidades administrativas, se realizaron 54 visitas de verificacién y
orientacion en las 40 4reas administrativas del Instituto. En cada visita se levanté la minuta de seguimiento,
denotando la atencién del 150%, evidencia que se respalda con la ficha de minuta para las visitas a las areas
administrativas
9. Se apoy6 en la orientacién sobre la aplicacién de dichos instrumentos archivisticos de forma constante,
conforme fueron avanzando las 4dreas administrativas en su aplicacion, teniendo un 92% de alcance
10. En las visitas, se verificé la elaboracién del inventario general de archivo de tramite, en donde también se
oriento a los responsables de archivo de tramite el procedimiento del llenado, obteniendo un avance del 83%
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11. Se gestiono el tramite de solicitud del curso taller denominado: “Simulacro de auditoria de la aplicacién del
sistema institucional de archivo” para visita de verificacién de la coordinacién técnica, autorizada por la AGEY, sin
embargo, se suspendi6 debido a la contingencia sanitaria derivada del covid-19

Por lo anterior, se hace del conocimiento a los miembros de este grupo interdisciplinario que la informacion
detallada ha sido entregada a cada uno en las convocatorias previamente entregadas, por lo que se procede a la
valoracién por parte de este grupo interdisciplinario del informe anual del avance del desarrollo archivistico
presentado por el titular del area coordinadora de archivos del ejercicio fiscal 2020.

En uso de Ia voz, el Licenciado Aarén Natanael Bacab Hau, Presidente del Grupo Interdisciplinario, solicit6
levantar la mano para aprobar el informe anual del programa de desarrollo archivistico del IDEY, correspondiente al
ejercicio fiscal 2020, misma que fue aprobada por unanimidad, desahogando asi este punto del orden del dia.

(ACUERDO IDEY-ISOGISIA-190321-02)

4. Presentacién de la valoracion del programa anual de desarrollo archivistico del IDEY, correspondiente al
ejercicio fiscal 2021.
Para desahogar el CUARTO punto del Orden del Dia, la Licenciada Leticia Margarita Cerén Concha, Secretaria
Técnica, informé que en cumplimiento con la normatividad aplicable en materia de transparencia y archivos a nivel
nacional y estatal, el Instituto del Deporte del Estado de Yucatan se dio a la tarea de aplicar los instrumentos de
control archivistico, realizando los programas de gestion documental, organizacién, espurgo y foliado de los
documentos de los expedientes de las series respectivas que se generan en el interior del Instituto en el ejercicio de
sus competencias, atribuciones y funciones, todo ello con el fin de evitar la falta de rigor en la eliminacion
indiscriminada y la conservacion permisiva de expedientes. Asi como el inventario general de archivo de tramite a
través de los 36 responsables con la coordinacion, orientacién y capacitacion del 4rea coordinadora de archivo y la
\ coordinaci6n técnica de la AGEY, en cumplimiento a lo establecido en la Ley General y la Ley Estatal de Archivos.
Q& Por lo antes expuesto, es de suma importancia contar con este programa anual , que propone el control del flujo
/X documental y evitar la saturacién de los espacios fisicos en los recintos documentales, garantizando el manejo
i documental desde su creacion hasta su destino final, aplicando el catdlogo de disposicion documental los valores
documentales primarios (administrativo, fiscal o contable, legal o juridico) que por su naturaleza poseen los
documentos; los plazos de conservacion y el destino final de los documentos, asi como la clasificacion de la
informacién (reservada, confidencial o publica), mediante la determinacién de reglas y normas claras para establecer
modos de transferencia y depuracion, a los cuales estan sujetos los documentos de la institucion. g
El catdlogo de disposicion documental permite regular de manera sistemética la vigencia documental, plazos de
onservacion y destino final de las series documentales producidas por las dreas administrativas del IDEY para
garantizar su organizacion, recuperacion, transferencia, conservacién e intercambio de la informacion en apego a la
normatividad aplicable en la materia.
Asimismo, se informa que el documento que integra este punto se encuentra en la carpeta de trabajo que se le entregd
a cada integrante en medio electrénico para su debido conocimiento y revision. No teniendo alguna observacion
adicional, y por unanimidad se aprobé este punto, desahogando asi este punto del orden del dia. (ACUERDO IDEY-
SOGISIA-190321-03)

/J. Presentacion y aprobacién del calendario de trabajo del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos del IDEY, para el ejercicio fiscal 2021

En desahogo de este QUINTO punto del orden del dia, la Licenciada Leticia Margarita Cerén Concha,
Secretaria Técnica, presento el calendario de trabajo para el Ejercicio Fiscal 2021 para su aprobacion

i de:
S ~ instrumentros, formatos :
Valoracion reporte de | plantillas, fichas, Valoracién de las

Valoracisn de

Sesiones de valoracion del Grupo 2 | - 2 - o transferencias primarias,
Interdiscipiinario favances,  programa Ipoliticas  prestamos seies del CADIDO reporte de avgmqsl ¥

anual 2020 documentale, catilogo DEL IDEY
; e de documentos de uso :

Programa anual 2022
inmediato, =
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Por lo antes expuesto y en uso de la voz, el Licenciado Aarén Natanael Bacab Hau, Presidente del Grupo
Interdisciplinario, solicit6 levantar la mano para aprobar el calendario de trabajo para el ejercicio fiscal 2021,

siendo éste aprobado por unanimidad (ACUERDO IDEY-ISOGISIA-190321-04).

6. Presentacion y aprobacion del calendario de visitas a las dreas administrativas, correspondiente al ejercicio
fiscal 2021.

En desahogo de este SEXTO punto del orden del dia, la Licenciada Leticia Margarita Cerén Concha, Secretaria
Técnica, presento el calendario de visitas a las dreas administrativas del Instituto, correspondiente al Ejercicio Fiscal
2021 para su aprobacion, el cual se adjunta como anexo y parte integrante de esta acta para su debida aprobacién.
Por lo antes expuesto y en uso de la voz, el Licenciado Aarén Natanael Bacab Hau, Presidente del Grupo
Interdisciplinario, solicité levantar la mano para aprobar el calendario de visitas para el ejercicio fiscal 2021,
siendo éste aprobado por unanimidad (ACUERDO IDEY-ISOGISIA-190321-05).

Antes de pasar al ultimo punto del orden del dia, en uso de la voz, la Contadora Publica Laura Guadalupe Castillo
Lépez, indicé que como es del conocimiento de los integrantes de este Grupo Interdisciplinario, en términos de los
articulos 46 fracciones Il y VI del Cédigo de la Administracion Pablica de Yucatin y 546 fraccion XI del
Reglamento del citado Cédigo, una de las principales labores de los Organos de Control Interno de la Secretaria de la
Contraloria General, es realizar auditorias a las dependencias y entidades de la Administracion Ptblica Estatal, con la
finalidad de verificar el correcto ejercicio de los recursos piiblicos y el cumplimiento de las disposiciones legales
aplicables.

Ahora bien, de la lectura de los articulos 5 fraccion XXXVII, 11 segundo pérrafo, 70 y 72 Ley de Archivos del
Estado de Yucatédn, se desprende que los Organos de Control Interno no sélo deberan practicar auditorias
archivisticas a los sujetos obligados, sino que también deberan formar parte del Grupo Interdisciplinario de los
mismos.

En ese orden de ideas, tomando en consideracion la dualidad de las atribuciones que la legislacion en materia de
archivos ha conferido a los Organos de Control Interno, se solicita que en las Reglas de Operacién que tenga a bien
emitir este Grupo Interdisciplinario, se disponga que esta Autoridad sea un integrante con voz pero sin voto, para
salvaguardar los principios de imparcialidad, objetividad e independencia que deben actualizarse en las auditorias
archivisticas que en su momento se lleven a cabo.

agotado los puntos a tratar del orden del dia aprobado para el desarrollo de la presente sesién, por lo que siendo las
formalmente clausurada la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivo del Instituto del Deporte del Estado de Yucatdn, correspondiente al Ejercicio Fiscal dos mil veintiuno,

declarando vélidos los acuerdos que de ella emanan e instruyendo a la Secretaria Fécmica a levantar el acta
respectiva y recabar las firmas de los que en ella han intervenido para su debida constaficia y aprobacién.

-

|

/‘ ;. ,««,

Lic. Aar6n Natanael Bacab Hau

Presidente

En uso de la voz, el Licenciado Aarén Natanael Bacab Hau, manifest6 que con la acertada opinién de la Titular
del Organo del Control Interno del IDEY, Contadora Piiblica Laura Guadalupe Castillo Lépez, se integre como
un punto de acuerdo por enterar en la proxima sesién ordinaria, la modificacién de su participacion en las reglas de
operacion de este grupo interdisciplinario. (ACUERDO IDEY-ISOGISIA-190321-06).

7. Clausura de la sesién

Pasando al SEPTIMO y ultimo punto del orden del dia, la Licenciada Leticia Margarita Ceron Concha,
Secretaria Técnica, informé al Licenciado Aarén Natanael Bacab Hau, en funciones de Presidente, que se han
doce horas con veinticinco minutos del dia diecinueve de marzo del afio dos mil veintiuno, el Presidente declaro
\

LEA. Leticia Margarita Cerén Concha

Titular del Area Coordinadora de Archivos y REDY del

IDEY
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C. P. Laura Guadalupe Castillo Lépez

Titular del Organo de Control Interno del IDEY

Psic. Ivan Alberto Herrera Rosiles

Director de Promocion Deportiva del IDEY

L. M. Mauricio Alejandro Valenzuela Molina

Director de Administracién y Finanzas del IDEY

Lic. Juan Pablo Capetillo Vallado

Director de Proyectos Estratégicos del IDEY

Lic. Carlos Armando Cardona Mendoza, Jefe de
Departamento de Deporte Federado de la Direccion de Alto
Rendimiento, en suplencia de la Mtra. Maria Astrid de
Guadalupe Novelo Rosas, Directora de Alto Rendimiento
del IDEY

C. Jorge Antonio Esteban Abud

Director de Vinculacién y Unidades Deportivas del IDEY -

Lic. Pablo Espinosa Castro, Coordinador administrativo del \ RS )
Complejo Deportivo Kukulcén, en suplencia del MBA. Ivan = I m\
Cobos Palma, Director del Complejo Deportivo Kukulcan i S

Lic. Miguel Antonio Vidal Carrillo
P p
Director del Complejo Olimpico Deportivo Inaldmbrica W

ISI. Gerardo Vargas Madrazo

Jefe de Departamento de Sistemas de Informacién del IDEY % M 9 J %w

C. P. Ana Virginia Caamal Tzuc

Jefe de Departamento de Planeacién y Control Presupuestal
de la Direccion de Administracién y Finanzas del IDEY

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS PERTENECE AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO
FISCAL DOS MIL VEINTIUNO, CELEBRADA EL DiA DIECINUEVE DE MARZO DEL ANO DOS MIL
VEINTIUNO, CONSTANTE DE CINCO (05) FOJAS UTILES POR SU LADO ANVERSO.
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